INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril de 2026 .+

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA CuUl: 1995-93604-0101

Numero de contrato: 029-85-2026-DGPCYN-MCD .~ Acuerdo Ministerial: 10-2026 .~

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS ~ Nit del Contratista: 34506578

Numero de Factura: DTE: 3496624159 - Serie: AA2A3253

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 / Periodo del Informe: ABRIL 2026 -~

Monto Total del Contrato Q. 47,741.94 Plazo del Contrate:  02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta s peyyyo GENERAL DE CENTRO AMERICA

los servicios:

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL ARCHIVO

GENERAL DE CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL
Y NATURAL , con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de Servicios ¥ cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino Unicamente enunciativas: (seglin clausula de contrato: TERCERA).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

Brindé apoyo en la { y actividad istica del Fondo [ | del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional en el fondo documental que se esta trabajando
Q) logrando un csiance an ¢ anGT PN 18 GT PN 16

b) Apoye en el clasificacion, ordenacion. descripcion y conservacian decumental, y velar de que sean realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archive General de Centro América.
c) Apoyé con la productividad de los procesos de conservacion y organizacién documental de acuerdo a lay metas establecidas en el drea.

d)  Apoyé enrealizar el proceso de organizacion documental de los dif fondos d bajo resg v custoda del Archivo General de Centro América.

@)  Apoyé en el cambio de las unidades de instalacion que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la documentacién

f) Apoye en la extraccién de articuios que puedan deteriorar la documentacién, a fin de facilitar y viabilizar el proceso de digitalizacién,

a) Brindé apoyo en reuniones técnkas y mevas de trabajo a las que se le convoque, con la finalidad de informar sobre los auances cumplimientos de objetivos del Archive Antiguo Historico de la
Policia Nacianal

h)  Brindé apoyo en el desarrollo de los procesos arvhivisticos, reaguardo y custodia def fondo documental.

] Apoyé en ¢l traslado de documentacion revisada y organizada al érea de digitalizacién,

D) Apoyé en el proceso de acceso, digitall o custodia d tal cuando sea

por 1u jufe
R)  Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documetnal del antigue Archivo Histérico de la Policia Nacional,

|) Apoya en el proceio de fimpieza de toda la decumentacion del archiva.

n)  Apoyé en realizar actividades archiviiticar de difuiiény acceso a la informacin en las instalaciones del Archive Genral de Centro América.

n)  Apoyé en otras activi Icionadas a la
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